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上海市食品药品安全委员会办公室 

 

 

 

    关于印发《小型餐饮提供者临时备案 
经营品种目录》等六项小型餐饮 
提供者临时备案相关材料的通知 

 

各区食药安委： 

为贯彻落实《上海市食品安全条例》及新修订的《上海市小

型餐饮服务提供者临时备案监督管理办法》（沪府规〔2024〕13

号）的相关规定，做好小型餐饮服务提供者临时备案监督管理工

作，现将由上海市市场监督管理局制定的《小型餐饮提供者临时

备案经营品种目录》及《小型餐饮提供者临时备案申请表》《便民

饮食店临时备案公示卡》等六项小型餐饮服务提供者临时备案相

关材料和要求印发给你们，请遵照执行。 

 

附件：1．小型餐饮服务提供者临时备案经营品种目录 
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2．小型餐饮服务提供者临时备案经营场所和设备设

施食品安全基本要求 

3．小型餐饮服务提供者临时备案申请表 

4．小型餐饮服务提供者临时备案承诺书 

5．便民饮食店临时备案公示卡 

6．小型餐饮服务提供者临时备案信息告知单 

 

 

 

上海市食品药品安全委员会办公室 

                   2025 年 1月 7日 
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附件 1 

 

小型餐饮服务提供者临时备案经营品种目录 
 

 

 

 

 

 

 

 

经营品种 定 义 

热食类食品 

指食品原料经过粗加工、切配并经过蒸、煮、烹、煎、

炒、烤、炸、焙烤等烹饪工艺制作的即食食品，含热

加工糕点、汉堡,以及火锅和烧烤等烹饪方式加工而

成的食品等。 

冷食类食品 

（仅简单制售） 

仅加工制作植物性冷食类食品（不含非发酵豆制品）、

果蔬拼盘等。 

自制饮品 指经营者现场制作的各种饮料，含冰淇淋等。 
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附件 2 

 

小型餐饮服务提供者临时备案 
经营场所和设备设施食品安全基本要求 

 

    小型餐饮服务提供者应当具有与经营的食品品种、数量相适

应的经营场所和设备设施。经营场所和配备的相关设备设施应当

符合以下基本要求： 

    一、地面、墙壁、天花板应采用不易积垢的耐用材料。地面

应不透水、易于清洗、防滑，有排水系统。墙壁应有 1.5m 以上不

吸水、浅色、易清洗的材料制成的墙裙。 

二、门窗应采用易清洗、不吸水的耐用材料，可开启的窗应

设易于拆洗的防蝇纱网，并能有效通风、防尘、防蝇、防鼠和防

虫。 

三、厨房内至少应设原料清洗水池 1个，餐具、工用具清洗

水池至少 1个；采用化学消毒的，需增加 1个水池或者配备浸泡

消毒容器。经营场所内或附近方便使用的位置有专用于拖把等清

洁工具的清洗水池。各类水池应以明显标识标明其用途。 

四、消毒方式首选采用热力消毒方法。采用消毒柜消毒的，

其容量应与餐饮具用量匹配。 

五、生熟食品存放区域分开，用于生熟食品的容器、工用具
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和存放区域应当有明显的区分标识。非食品存放场所与食品分开。 

六、配备符合食品安全要求、易于清洁并与经营食品品种相

适应的加工设施。烹饪区域应当配置符合要求的排风装置。 

七、配备的冰箱应做到生熟食品分开存放（生熟食品分别存

放在同一冰箱的不同冰室内，或者不同冰箱内均可）。存放生熟

食品的冰箱、冰室有明显区分标识。 

八、食品加工用水应当符合国家规定的生活饮用水卫生标

准。 

九、按要求配备的分类垃圾桶应有盖且不透水。 

十、厨房内不得设置厕所。餐厅配备顾客洗手设施。 

十一、通过网络食品交易第三方平台等从事餐饮服务的，应

当符合与其网上经营供应量相适应的设施设备、加工条件，并符

合餐饮配送管理要求。 
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附件 3 

 

小型餐饮服务提供者临时备案申请表（样式） 
编号： 

店招名称   

经营地址   

经营品种和 

方式 

 

□热食类食品制售（□火锅、□烧烤、□麻辣烫） 

□冷食类食品制售（仅简单制售）     

□自制饮品制售 

 

是否通过网络从事经营：□是    □否 

外卖食品是否使用“食安封签”：□是    □否 

经营场所面积   

经营场所性质  □自有产权            □租赁使用              □其他 

经营负责人（姓名）   

身份证号   

联系方式   

经营负责人（签章）                                                                     

备案部门意见   
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附件 4 

 

小型餐饮服务提供者临时备案承诺书（样式） 

 

一、严格遵守《中华人民共和国食品安全法》《中华人民共

和国食品安全法实施条例》《上海市食品安全条例》等法律、法

规、规章和《上海市小型餐饮服务提供者临时备案监督管理办法》

的规定，履行食品安全主体责任和义务，对经营食品的安全负责。 

二、保证从事接触直接入口食品的工作人员持有效健康证明

上岗，患有有碍食品安全疾病的人员不从事接触直接入口食品的

工作，做好食品从业人员个人卫生管理，并按照规定参加食品安

全培训。 

三、保证按照临时备案的品种和方式加工供应食品，不经营

法律、法规、规章和临时备案小型餐饮服务提供者禁止生产经营

的食品。 

四、保证按照规定进行食品采购的索证索票和验收，建立食

品采购台账。 

五、保证具备食品安全和加工卫生要求从事食品经营，杜绝

食品安全隐患。 

六、保证使用符合食品安全要求的餐饮具，不主动向消费者

提供一次性筷子、调羹、叉子、刀等餐饮具。采购集中消毒餐饮

具按规定索取合格证。 

七、保证食品加工用水符合食品安全要求。 
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八、保证餐厨垃圾、废弃油脂处置符合《上海市餐厨垃圾处

理管理办法》《上海市餐厨废弃油脂处理管理办法》和《上海市

生活垃圾管理条例》要求。 

九、保证排放的油烟、烟尘等污染物不超过环境保护规定的

标准，符合环境保护相关要求。 

十、通过网络食品交易第三方平台等从事餐饮服务，保证符

合与网上经营供应量相适应的设施设备、加工条件，并符合餐饮

配送管理要求。外卖食品使用“食安封签”。 

十一、保证经营活动符合环保、房屋管理、消防安全、市容

环境卫生等要求。 

十二、保证临时备案期间不断改善食品经营条件，争取依法

取得食品经营许可证；临时备案有效期届满，若无法达到上述要

求，承诺不再从事餐饮服务活动。 

十三、自觉接受政府监管部门和社会公众的监督，依法诚信

经营。 

十四、服从市政公共改建和动拆迁，不以本店经临时备案为

由要求在市政公共改建和动拆迁中获得额外补偿。 

                                        

 

经营负责人签字：              

                                              

                                     年   月   日
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附件 5 

 

便民饮食店临时备案公示卡 
（样式） 

 

 
 

备注： 

编号从左至右依次为：区简称（1位汉字）+乡镇、街道简称（1-6 位汉字，

带圆括弧）+“餐备字”+年份（4位阿拉伯数字）+“第”+4顺序码（4位

阿拉伯数字）+“号”，如：黄（豫园）餐备字 2017 第 0001 号。 

便民饮食店临时备案公示卡 

 

编号： 

名称： 

经营地址： 

经营负责人姓名： 

经营品种和方式： 
 

 

                    备案乡镇（街道）： （盖章） 

                    备案日期：   年    月    日 

                    有效期至  年  月  日 
 

（ 经 营

负 责 人

照片） 
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附件 6 

 

小型餐饮服务提供者 
临时备案信息告知单（样式） 

编号：         

                          : 

根据《上海市食品安全条例》《上海市小型餐饮服务提供者

临时备案监督管理办法》有关规定，本单位已对以下小型餐饮服

务提供者临时备案，现将相关信息告知你单位： 

序号 名称 经营

地址 

经营负

责人姓

名 

身份

证号 

经营

品种

和方

式 

联系

方式 

备 案

日期 

备案有

效期 

备注

          

          

          

          

          

          

          

          

   乡、镇人民政府（街道办事处） 

年    月    日 


