附件3：

进出口食品包装企业备案核查表

□进口食品包装

□出口食品包装

企业名称____________________________

核查日期__________年______月______日

浙江出入境检验检疫局制

进出口食品包装企业备案核查表（进口部分）

	序号
	核查内容 
	核查记录
	判定
	不符合或整改项验证

	*1
	进口商应具有良好信誉的合法经营企业，每年进口食品包装的规模应达到5批次以上。
	
	
	

	2

	进口商应制订有关进口食品包装安全卫生质量控制制度，并在制度中规定相应负责部门及人员，明确其责任及权限。

	
	
	

	*3
	进口食品包装应为国外固定生产厂商生产，进口商应对其进行风险评估，并建立风险评估档案。 
	
	
	

	*4
	进口商应在进口食品包装外贸合同中明确最终消费国的安全卫生要求，并建立外贸合同档案。
	
	
	

	5
	进口商应严格按照有关标准及外贸合同规定进行到货验收，并建立验收记录。
	
	
	

	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	*6
	进口食品包装安全卫生质量，应根据“就高不就低”原则，符合国内技术法规和生产国或最终消费国的规定要求（进口商应提供由分支局按不同品种抽样的检测合格报告）。
	
	
	

	*7
	储存进口食品包装的专用仓库应清洁、干燥、卫生，面积应与储存能力相适应，具有良好的防潮、防尘、防鼠及消防设施，不得同时存放有毒有害化学物品等，并建立出入库记录。
	
	
	

	8
	进口食品包装仓库管理人员应保持个人清洁、卫生，不得将无关的物品、饰物带入仓库。
	
	
	

	9
	进口商应建立不合格进口食品包装追溯及处理制度，并严格执行。
	
	
	

	评审员考核条款分布情况

	条款
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评审员签字
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	综合评定：
□企业检查通过      □企业有少量的不符合项，需整改后通过      □企业检查不通过    □

                                                                                       评审组长签名：            年    月    日
	
	
	
	
	
	
	


进出口食品包装企业备案核查表（出口部分）

	类别
	核查项目
	序号
	核查内容 
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	1
安全卫生质量管理机构


	1.1
机构的组成、职责和权限
	*1
	企业应有专门的质量管理机构和专职检验员，负责其产品的安全卫生项目控制。
	
	
	

	
	
	2
	该机构负责人应由工厂最高管理者或其代表担任，机构成员应由相关技术、采购、检验、生产等部门的人员组成。
	
	
	

	
	
	*3
	企业应明确该机构关于安全卫生质量控制方面的职责及权限。
	
	
	

	
	
	4
	企业应明确该机构与技术、采购、检验、生产等部门的相互关系，特别是涉及安全卫生质量控制方面的职责和权限。
	
	
	

	
	1.2
机构的
质量目标
	*5
	(a)企业应制定全厂的安全卫生项目控制质量目标，并详细分解到各有关部门，确保工厂产品的安全卫生项目符合我国及国外的限量标准。
(b)企业应制定相应的考核办法并严格实施。
	
	
	


	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	2
文件

控制

	2.1
质量

管理

文件
的
编制
和
控制


	*6
	企业应编制满足安全卫生质量控制要求的质量管理文件，并确保其实施和持续改进。质量管理文件内容至少应包括：
(a) 采购控制，包括采购产品的检验或验证；

(b) 生产工艺要求的确定和管理；

(c) 安全卫生项目关键控制点的确定和控制；

(d) 产品安全卫生项目的检测； 

(e) 生产批次的管理； 

(f) 成品出入库及管理；

（g）生产、储存环境与生产人员卫生控制；

（h）质量安全管理职责及分工。
	
	
	

	
	
	7
	企业应确保涉及安全卫生质量管理的所有成员、岗位能及时得到相应的有效文件。
	
	
	

	
	2.2
质量

安全

标准
的
收集
及
控制


	*8
	企业应收集并具备产品（包括原辅材料）有关安全卫生项目控制标准，包括国内相关法规及标准和国外相关法规及标准。（建议企业制定等同或高于我国及国外要求的安全卫生项目的企业内控标准。）
	
	
	

	
	
	9
	企业应对相关部门及人员进行培训，使其掌握有关标准，并严格加以执行。
	
	
	

	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	3

安全卫生质量记录

控制
	控制记录

	10

	企业安全卫生项目控制记录至少应包括以下方面的内容：
(a) 原料、助剂、颜料等原材辅料的进货检验或验收记录；

(b) 半成品、成品安全卫生项目检验记录；

(c) 关键工序控制点的控制记录；

(d) 产品安全卫生项目检验报告或证书；

(e) 生产批次管理记录；

(f) 成品出入库记录。

	
	
	

	4

采购

控制


	4.1
合格
供方选择

	*11
	企业应对原辅材料供方进行评价，选择合格供应商，定期对其所供原辅材料安全卫生质量进行风险评估，并建立合格供方档案。档案内容至少应包括关键材料供应商、选择评价和日常管理记录，原料进货检验/验证记录及供应商提供的合格证明。保存期限不应短于相应产品的保质期。
	
	
	

	
	4.2
原材
料控制
	*12
	(a) 企业应制定采购计划、采购清单、采购协议、采购合同等采购文件，并按采购文件进行采购。
(b)企业应采购符合安全卫生标准的原辅材料，必须使用食品用原辅材料，供方必须提供检验合格证明或报告，不得采购酚醛树脂和回收塑料等。

(c)加强所采购原料的质量验收，检验或验证的记录应该齐全，确保其符合安全卫生项目控制要求。
(d)企业应制定原辅材料使用台帐，原材料不得使用回收料及受污染的原料。
	
	
	


	类别
	核查项目
	序号
	核查内容 
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	5
生产工艺要求


	产品
工艺控制
	*13

	工厂应对首次使用的原料、新工艺和新配方等进行试制，并进行安全卫生控制项目的检测。
	
	
	

	
	
	14
	(a) 企业应具备生产过程中所需的各种规程、作业指导书等工艺文件。
(b)工厂应根据试制并经检测合格的结果，确定批量生产工艺要求，经审批后新产品方投入批量生产。
(c)企业职工应严格执行工艺管理制度，按操作规程、作业指导书等工艺文件进行生产操作。
	
	
	

	
	
	*15
	(a)生产过程中原料、工艺、配方要求如有改变，应经安全卫生质量管理机构重新验证和审批。
(b)应对生产过程中原辅材料的使用进行监控，不得使用非食品包装用原材料的助剂及添加剂。助剂及添加剂的使用应符合《审查细则》的相关要求。
	
	
	

	6
生产过程的控制
	6.1
设备控制
	*16

	企业应具有满足安全卫生加工要求的必备生产设备，其中塑料类食品包装企业（复合袋企业除外）原则应具有吹塑或拉丝设备。
	
	
	

	
	
	17
	(a)设备应卫生整洁，避免污染。设备的布局和生产流程应当合理，防止造成产品与原材料的交叉污染。
(b)生产设备应有明显的状态标志，企业还应有专人定期检查、维修、保养生产设备，并按要求检定或校准与生产设备配套的计量器具，以保证生产设备及配套器具正常运转。
	
	
	

	
	6.2
关键控制点及工艺参数控制
	*18
	企业应根据生产工艺要求和产品质量动态识别，确定产品安全卫生项目关键控制点，制订控制程序并有效实施。
	
	
	

	
	
	19
	企业应制定关键控制点的管理办法，对关键控制点影响安全卫生项目的生产工艺参数，如温度、时间等进行有效控制并保持记录。
	
	
	


	类别
	核查项目
	序号
	核查内容 
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	6
︵
续上︶
	6.3
分包控制
	20
	企业对影响安全卫生项目控制的外包，应选择符合条件的外包方并有效控制；选择的外包方应经评价、确认，应制定相应的质量安全管理控制办法。
	
	
	

	7 
安全卫生项目检测


	7.1
检测
能力
要求

	21
	(a)对具备检测能力的企业，其实验室的仪器、设备、试剂、人员、环境、标准、方法等均应能保证检测结果准确；所使用的检验设备应有明显的计量合格标志，并定期校准。

(b)生产具有微生物限量要求的复合膜时，应配置独立的菌检室和菌检设备；
(c)对不具备检测能力的企业，应与检验检疫认可的具备检测能力的实验室签订协议，委托其进行安全卫生项目检测,并有具体落实的证明。
	
	
	

	
	7.2
安全卫生
项目检测
	*22
	(a)出厂前，企业应按相关标准或规定对产品进行安全卫生项目检测，确认最终产品的质量符合标准要求并做好原始记录。
(b)对国外有明确安全卫生控制要求的出口产品，其安全卫生项目必须符合国外要求。
	
	
	

	8
环境及人员卫生
控

制
	8.1
厂区
环境
控制

	23

	(a)企业厂区环境应清洁、卫生，无物理、化学、生物等污染源，无鼠、蝇、害虫等滋生地；废弃物的存放、处理对生产无污染危害，厂区内厕所卫生状况良好并与生产区域隔离。
(b)厂房应按生产工艺流程及需求进行合理布局，生产、行政、生活辅助区的总体布局应合理，不得相互妨碍。
	
	
	

	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	8
环境及人员卫生控制
	8.2
车间
环境
控制
	*24
	(a)生产车间应清洁安全并建立有关清洁生生产的制度。

(b)车间的设计、布局应合理，面积与生产能力相适应；车间内设备、地面、墙壁、屋顶应清洁、符合卫生要求；具有防止产品污染的措施。
(c)生产区内安装的水池、地漏不得对生产造成污染。
(d)车间应分别建立人员进出和物流的通道，人员进入应有消毒、除尘或风淋（浴）等装置，工作人员必须穿着工作服进入车间，工作服应保持洁净。
	
	
	

	
	8.3
仓库
环境
控制
	*25
	（a）仓库应清洁、干燥、卫生、通风良好，面积应与储存能力相适应，具有良好的防漏、防潮、防尘、防止鼠类及其他动物进入的设施。

（b）库房内存放的物品应保存良好，一般应离地、离墙存放。不得同时存放有毒有害物品。
	
	
	

	
	8.4
消防
设施
	26
	车间、仓库应具有必要的处于适用状态的消防
设施。
	
	
	

	
	8.5
人员
卫生
控制
	27
	（a）生产车间人员应保持个人清洁、卫生，按规定穿戴工作衣帽、鞋，不将与生产无关的物品、饰物带入车间。
（b）对生产直接食（饮）用的食（饮）品（如熟制品、饮料、罐头、糕点等）包装的企业，关键卫生控制点操作工人应每年进行1次健康检查，健康状况应符合从事食品经营人员要求，且每次进入车间前应经过洗手、消毒。
	
	
	


	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	9
产品批次管理
	9.1
产品
标记
	28
	原材料、半成品、成品应分类、分区存放，并
加以明确标识。
	
	
	

	
	
	*29
	车间、成品库的半成品、成品应标明检验状态，
不合格品、合格品应分区存放。
	
	
	

	
	
	30
	   准备出厂的成品应具有合格标识，负责检验人
应签字或盖章。
	
	
	

	
	9.2
批次
管理
	31
	   企业应标明入库成品生产批次，建立成品出入库记录，并在出入库记录中对用于出口食品包装的成品要注明该批产品的食品包装性能结果单编号。
	
	
	

	10
产品包装运输
	10.1
产品
包装
	32

	用于包装食品包装的材料应清洁、卫生，且不得含有有害物质；包装方式能有效防止二次污染。
	
	
	

	
	10.2
产品
运输
	33
	用于运输食品包装的运输工具（如车辆、集装箱及等）应清洁、干燥，加铺衬垫材料，且有防雨措施；特别是集装箱内应无异味，无有毒物质及病媒昆虫危害痕迹。
	
	
	

	11
不合格控制
	11.1
不合格
品控制

	34

	企业应制定不合格品的管理办法，对不合格品产生原因进行分析，由相关部门及时采取纠正措施加以纠正，并对纠正效果进行跟踪验证。
	
	
	

	
	
	*35
	企业应建立销售记录，详细记录产品的销售流向，制定对已售出的不合格产品的召回制度，确保不合格产品能被及时有效召回。
	
	
	

	
	11.2
不合格
项控制
	36
	企业应对内部评审、外部评审发现的安全卫生控制体系的不合格项产生原因进行分析，及时采取纠正措施加以纠正，并对纠正效果进行跟踪验证。
	
	
	

	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	12
人

员

素

质
	12.1

人

员

要

求
	37
	(a)企业领导应了解与生产有关的法律法规（如企业的质量责任和义务等），并具有一定的质量安全管理常识。
(b)企业领导应有相关的专业技术知识。应了解产品标准、主要性能指标等；了解产品生产工艺流程、检验要求。
	
	
	

	
	
	38
	企业技术人员应掌握专业技术知识，并具有一定的质量安全管理知识。
	
	
	

	
	
	39
	(a)生产操作人员应熟悉自己的岗位职责，能熟练地进行生产操作。应能看懂相关的图纸、配方和工艺文件。

(b)电工、叉车工等特殊岗位工作人员应持证上岗。
	
	
	

	
	
	40
	检验人员应熟悉产品检验规定，具有与工作相适应的质量安全知识、技能和相应的资格。
	
	
	

	
	12.2
人员培训
	*41
	(a)企业应对与产品质量安全相关的人员进行必要的培训和考核。
(b)企业应对直接接触产品的从业人员进行卫生法规和相应技术、技能的培训，对个人卫生进行控制，相关人员应按食品卫生法的要求取得健康证明。

(c)企业应建立文件程序对人员的个人卫生状况进行监控，并保存相关记录。
	
	
	

	类别
	核查项目
	序号
	核查内容
	核查记录
	评定
	不符合或整改项验证

	13

安全生产
	生产安全防护
	*42
	(a)企业应根据国家有关法律法规制订及实施安全生产制度，并做好有效实施记录。
(b)企业在生产、运输、贮存过程中，应防止有毒化学品的污染，生产厂不得同时生产有毒化学物品。
	
	
	

	评审员考核条款分布情况

	条款       
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评审员签字
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	综合评定：
□企业检查通过      □企业有少量的不符合项，需整改后通过      □企业检查不通过    □

                                                                                       评审组长签名：            年    月    日
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