附录一：

餐饮服务许可案卷卷宗

（封  面）
      年度第    号

       行政许可项目名称：                      

       设   定   依  据：                      
法 定 实 施 机关：                      
申 请 人 名 称：                       
本机关受理时间：                       
本机关决定时间：                       

许  可  证  号：                       
归档日期：   年  月  日

附录二：

卷 内 文 件 目 录

	顺序号
	文号
	责任者
	题       名
	日

期
	页

号
	备
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卷内文件目录填写说明：

1、文号：文件的发文字号。 

2、责任者：制发文件的组织或个人，即文件的发文机关或署名者，一般填写全称或通用简称。 

3、题名：文件标题，一般应照实抄录。没有题名，或题名含义不清，不能揭示或不能全面揭示文件内容的文件,应根据文件内容重新拟写或补充标题，外加“[ ]”号。 

4、日期：文件的形成时间，即文件的签发时间（落款时间），以8位阿拉伯数字标注年、月、日，月、日不足两位，前加“0”；将表示月、日的数字回行填写，即填为两行，如20010801 。

5、页号：每份文件材料的起始页码，最后一份文件材料要注明终止页码。

附录三：

准予行政许可决定书

编号：

（申请人名称：）

你单位于　　年　　月　　日向本行政机关提出（行政许可事项名称）的申请，本机关于     年    月    日依法受理，经审查，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《餐饮服务许可管理办法》第　　条第　　款第　　项的规定，本行政机关决定准予你单位行政许可。

本行政机关将于作出本决定之日起    日（最长10日）内向你单位送达《餐饮服务许可证》。

（行政机关印章）

　　年　　月　　日

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。
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