附件1
食品生产加工企业现场监督检查情况表
编 号：          
企业名称：                                    产品名称：

生产地址：                                    检查日期：
	检查项目
	序号
	检查情况
	发现问题的
简述

	企业
资质
变化
情况
	1.1
	工商营业执照
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	1.2
	食品生产许可证
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	1.3
	实际生产方式和范围
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	1.4
	条件变化后报告情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	采购
进货
查验
落实
情况
	2.1
	采购原辅料索证
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	2.2
	原辅料采购记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	2.3
	原辅料库房清洁卫生
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	2.4
	原辅料存放
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	生产
过程
控制
情况
	3.1
	企业周边环境及厂区内环境清洁卫生状况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.2
	生产加工场所清洁卫生状况、企业自查
记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.3
	生产加工设施清洁卫生状况、企业自查
记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.4
	企业必备生产设备、设施运行、维护保养和清洗消毒情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.5
	产品投料及记录、食品添加物质使用
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.6
	生产加工过程中关键控制点的控制记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.7
	生产中人流、物流交叉污染情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.8
	原料、半成品、成品交叉污染情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.9
	监测、控制、记录设备的检定、校准、维护情况。
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	3.10
	现场人员卫生防护情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	食品
出厂
检验
落实
情况
	4.1
	用于检验的设备及化学试剂情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.2
	检验员的能力
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.3
	出厂检验项目情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.4
	出厂检验的原始数据记和检验报告
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.5
	产品留样记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.6
	自行进行出厂检验企业实验室测量比对情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	4.7
	委托出厂检验情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	不合
格品
管理
情况
	5.1
	采购不合格原辅料的处理记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	5.2
	生产不合格产品的处理记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	5.3
	对不合格的整改情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	回收食品管理情况
	6.1
	建立回收食品登记处理制度
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	6.2
	回收食品登记、存放
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	6.3
	回收食品处理
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	6.4
	使用回收食品
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	废弃物管理情况
	7.1
	建立废弃物处置管理制度、病死动物无害化处理制度
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	7.2
	废弃物、病死动物的登记记录和存放
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	7.3
	废弃物处置、病死动物无害化处理
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	食品
标识
标注
符合
情况
	8.1
	名称、规格、净含量、生产日期
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.2
	营养成分、配料表
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.3
	生产者的名称、地址、联系方式
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.4
	保质期
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.5
	产品标准代号
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.6
	贮存条件
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.7
	所使用的食品添加剂在国家标准中的通用名称
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.8
	生产许可证编号及QS标志
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.9
	专供婴幼儿主辅食品标签应标明主要营养成分及其含量
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.10
	专供其他特定人群的主辅食品标签应标明主要营养成分及其含量
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	8.11
	法律、法规或者食品安全标准规定必须标明的其他事项
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	销售
台帐
记录
情况
	9.1
	建立销售台账记录制度
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	9.2
	记录内容的真实性、完整性
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	9.3
	成品库房清洁卫生
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	标准
执行
情况
	10.1
	企业标准备案
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	10.2
	产品与备案标准一致性
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	10.3
	收录执行最新标准
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	不安全食品召回管理情况
	11.1
	建立不安全食品召回制度
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	11.2
	不安全食品召回实施
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	从业
人员
	12.1
	对直接接触食品人员的健康管理
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	12.2
	对从业人员的食品质量安全知识培训
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	委托
加工

情况
	13.1
	委托加工备案情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	13.2
	委托加工食品包装标识
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	对消

费者
投诉

登记
及处理记录
	14.1
	建立投诉处理制度
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	14.2
	投诉处理记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	14.3
	投诉处理措施及结果
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	收集风险监测及评估信息的记录
	15.1
	收集与企业相关的风险监测与评估信息
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	15.2
	企业做出的反应
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	食品安全事故处置情况
	16.1
	企业制定的食品安全事故处置方案
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	16.2
	企业定期检查各项食品安全防范措施的落实情况
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	
	16.3
	企业处置的食品安全事故处置记录
	发现问题（ ）
未发现问题（ ）
	

	检查结论
及处理意见
（可另附表）
	

	被检查单位意见
（可另附表）
	

	检查人员签名：
年 月 日
	企业法人代表或其授权人签名：
年 月 日（章）


附件2
食品生产加工企业现场监督检查记录表
企业名称：                               日期：
	检查条款
	检查记录
	判定

	
	
	


检查人员：                       被检查企业人员：
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填表说明
1、对监督检查中发现企业存在的问题，以及企业对前次监督检查发现问题的整改情况，现场监督检查人员应使用此表予以详细记录。
2、检查时，应采取询问相关人员、抽查记录资料、现场检查核实等方法搜集客观证据并予以记录。客观证据记录要具体、完整，紧扣检查内容，具有可追溯性，其中对企业厂区环境、加工场所、生产设施、工艺流程、检验设施等硬件条件的现实情况应予以描述，必要时可拍照作为证据；对企业有关证照、文件、记录、台账等软件资料，应记录相应名称、日期、编号等，必要时可索取相关材料复印件作为证据。
3、本记录表一式两份，一份留存企业，一份监管部门存档。
	  山东省食品药品监督管理局办公室          2014年12月23日印发  
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