
附件2

《山西省职业病诊断机构备案资料填写说明》

    为贯彻落实《职业病防治法》《职业病诊断与鉴定管理办法》，方便我省职业病诊断机构备案，现将备案资料填写说明如下：

    一、关于《山西省职业病诊断机构备案表》的填写，申请单位在填写时，文字简练，不应有涂改，空白处应用“无”字填写，用A4纸打印。单位名称、地址等项目应与《医疗机构执业许可证》一致，不应使用简称。

二、关于提供《医疗机构执业许可证》（涉及放射检查项目的还应取得有效的《放射诊疗许可证》），申请备案单位应提供《医疗机构执业许可证》正副本复印件，涉及放射检查项目的还应提供《放射诊疗许可证》副本复印件，并在复印件的显著位置加盖单位公章。

三、关于提供《事业单位法人登记证书》，申请备案单位应提供《事业单位法人登记证书》复印件，并在复印件的显著位置加盖单位公章。

四、关于《山西省职业病诊断机构开展类别和病种备案登记表》的填写，申请备案单位应在其申请备案项目登记表上打“√”，并在显著位置加盖单位公章。

五、关于提供的职业病诊断场所平面布局图等场所材料，申请备案单位应提供其职业病诊断场所平面布局图并标注面积，并在布局图的显著位置加盖单位公章；应提供职业病诊断接诊室、职业病诊断室以及职业病诊断档案室等相关图片或者照片，并在显著位置加盖单位公章。

六、关于《从事职业病诊断机构医疗卫生技术人员一览表》的填写，申请备案单位应认真填写，不应有空白处，不应有涂改，并在显著位置加盖单位公章；应同时提供医疗卫生技术人员一览表中所列人员的医师执业证书、专业技术资格证书复印件，并在复印件的显著位置加盖单位公章；所列职业病诊断医师应提供《职业病诊断医师资格证》复印件，复印件的内容应与填写的医疗卫生技术人员一览表中所列职业病诊断医师信息一致；提供的医疗技术人员应满足其备案项目的需要。

七、关于备案单位的职业病诊断机构领导组、职业病诊断机构质量控制组、负责职业病信息报告人员名单，备案单位应以红头文件形式报送。
八、关于提供的职业病诊断仪器设备清单，申请备案单位应认真填写《职业病诊断仪器和设备清单》，不应有空白处，不应有涂改，并在显著位置加盖单位公章；应提供仪器设备的图片或者照片，并在显著位置加盖单位公章；开展的实验室项目应满足其备案项目的要求；不能开展的特殊实验室检查应有与有能力开展的机构签订委托合同，并提供其能够开展项目的证明文件；提供的仪器设备应满足其备案项目的需要。

九、关于提供职业病诊断机构的制度清单等材料，申请备案单位应提供职业病诊断机构管理制度、职业病诊断机构质量控制制度、职业病诊断机构档案管理制度、职业病报告制度、职业病诊断机构人员职责、职业病诊断机构接诊制度、职业病诊断机构诊断流程、职业病诊断机构设备使用、维护管理制度、职业病诊断机构科室职责等相关制度，并在显著位置加盖单位公章；所制定的制度应符合职业卫生相关法律法规。应提供职业病诊断标准清单，标准清单应能够满足职业病诊断备案项目的需要。

十、关于与职业病诊断报告信息管理系统匹配的计算机设备和软件系统证明材料，应提供相应的证明材料及图片，并在显著位置加盖单位公章。

十一、关于核发其《医疗机构执业许可证》的卫生健康主管部门对备案申请的意见，应有其核发机关同意的证明材料。



