
附件1
广西壮族自治区食品生产许可审查员
考评工作手册

（     年度）

姓      名

工 作 单位
注册证书号
注册有效期

技 术 等级
（审查机构名称）

    年   月 

编 制 说 明

一、本手册由审查机构统一印制并管理。

二、参加全区食品生产许可现场核查工作的审查员必须按要求如实填写本手册内容。

三、本手册是对审查员核查工作进行考评的重要依据。

四、每年12月末，审查员应将使用过的手册上交到相应审查机构，同时申领新的手册。

五、不按规定填写并上交本手册的审查员，逾期未改正的，区食品药品监督管理局将暂停其核查工作。

目   录
一、现场核查工作记录汇总表

二、现场核查工作记录表/说明表

三、审查员年度核查工作统计及述职报告

四、审查员年度培训情况记录表

一、现场核查工作记录汇总表

	序号
	核查企业名称
	负责核查内容
	任务下达时间
	核查完成时间
	结论上报时间
	核查结论（合格、不合格）
	审查职务

组长\审查员

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


二、现场核查工作记录/说明表

                                       序号： 

	核查企业
	
	核查产品
	

	核查日期
	
	核查结论
	

	工作记录/说明

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	


三、审查员年度核查工作统计及工作总结

	审查员姓名
	
	审查员注册证书有效期：
	

	核查企业总数
	
	担当组长（次）
	
	担当审查员（次）
	

	述职

报告
	


四、审查员年度培训情况记录表

	序号
	培训时间
	培训内容
	培训单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


督查评议表

	企业名称
	
	产品名称
	
	现场核查时间
	

	审查组长姓名
	审查员证书编号
	组织协调能力
	业务能力
	工作作风
	廉洁自律
	考评结论

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	合格□ 不合格□ 

	审查组成员姓名
	审查员证书编号
	协调配合能力
	业务能力
	工作作风
	廉洁自律
	综合评价

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	合格□ 不合格□

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	合格□ 不合格□

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	合格□ 不合格□


督查人员：       　　　　                 年       月       日

填表说明：1. 本表由督查人员在每次督查结束后对审查员现场核查工作进行评议；
2. “综合评价”的判定原则为：有3项以上(含3项)为“一般”的，综合评价为“不合格”；有1项以上(含 1项)为“差”的，综合评价为“不合格”；其他情况综合评价为“合格”。
 食品生产许可审查员年度考评表
	考核内容
	情况说明

	1．是否以虚假材料等不正当手段骗取审查员资格证书、出租出借证书他人使用、涂改证书或者虚假宣传证书作用误导企业造成严重后果的；          是□ 否□
	

	2．是否无故不服从核查任务安排                                 是□ 否□
	

	3．是否按照核查工作要求进行核查，是否擅自改变核查程序         是□ 否□

	

	4．现场核查工作中是否出现重大失误，造成严重影响               是□ 否□
	

	5．在现场核查时是否刁难企业，向企业索取、收受财物以及谋取其他不当利益

是□ 否□
	

	6．在核查活动中是否不坚持原则，弄虚作假，影响核查结论的公正、公平

是□ 否□
	

	7．是否泄露企业技术和商业秘密                                是□ 否□
	

	8.现场核查时，是否未按规定出示审查员证件，造成严重后果       是□ 否□
	

	9．是否借核查工作之机，向企业提出吃、拿、卡、要、报要求      是□ 否□
	

	10．是否在督查评议中年度内两次被考评为不合格                  是□ 否□
	

	11．是否无故不参加区食品药品监督管理局组织的各类培训教育或者培训考核不合格    是□ 否□
	

	12．是否不按规定填写并上交《广西壮族自治区食品生产许可审查员核查工作手册》，逾期不改正                                               是□ 否□
	

	13. 是否有企业投诉并被查实                                   是□ 否□
	

	年度考评结论
	合格□    不合格□   

	聘用使用决定
	继续聘用□    暂停使用□     取消审查员资质□


说明：1. 每年度每个审查员一份，由区食品药品监督管理局填写并存档。
2. 考核内容12项中有1项被评为不合格，则年度考评结论为不合格。

附件2
编号：      

广西食品生产许可

审查员技术分级申请书

申 请 人：                               

工作单位：                               

推荐单位：                               

填表日期：   年     月    日

	姓  名
	
	性   别
	
	照

片

	出生年月
	
	注册日期
	1
	

	现注册级别
	
	现注册证书编号
	
	

	工作单位
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	身份证号码
	

	联系手机
	
	邮     箱
	

	学历/学位/专业
	（按最高学历、学位填写）
	职     称
	

	申请类别
	一级审查组长 □
	二级审查组长 □

	
	一级审查员 □ 
	二级审查员 □ 
	三级审查员 □

	现场审查经历（可附页填写）

	核查日期
	核查企业名称
	产品类别
	组长或组员

	
	
	
	

	培  训  经  历（可附页填写）                

	日期
	培训内容
	培训组织单位

	
	
	

	推荐单位

意   见
	                (盖章)

                                  年    月    日

	审批单位

意    见
	(盖章)

                              年    月    日
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