附件3：

食品生产小作坊生产必备条件核查表           （编号：          ）
检查单位：　　　　　　　　　　　　　　 联系电话：                       联系人：               
检查时间：    年    月    日    时    分至     年    月    日     时    分
	基
本
情
况
	被检查单位（人）：
	
	监管类别
	□立即取缔类 □拟取缔类
□转产类 □拟保留类 □保留类

	
	地  址
	
	邮编
	

	
	业  主
	
	身份证号
	
	电话
	

	
	在场人员姓名
	
	从业人员数
	

	
	主要产品
	
	执行标准
	

	
	主要产品
	
	执行标准
	

	
	主要产品
	
	执行标准
	

	
	被检查单位资质
	卫生许可证编号：               无□ 
	营业执照编号：                 无□

	监

管

情

况
	监管内容
	监管要求
	结论（请在□打√）
	检查方法及判定原则

	
	1．管理制度基本要求
	1.1负责人是否了解基本食品常识和法律法规要求
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	通过座谈了解负责人熟悉食品常识及产品质量法、食品卫生法等法律法规情况。了解，判为合格；基本了解，判为一般不合格；不了解，判为严重不合格。

	
	
	1.2是否建立并保存进货及销售记录
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查阅有关记录材料，并逐批核对现有库存原料，核对产量和销售数量：记录完整，判为合格；不完整判为一般不合格；没有记录，判为严重不合格。

	
	2．卫生生产基本要求
	﹡2.1是否存在粉尘、有害气体、放射性物质和其他扩散性污染源;是否有昆虫大量孳生的潜在场所。
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查看周围环境：不存在垃圾堆及臭水沟、池、饲养家禽、家畜等及其他污染源，判为合格；存在个别污染源，但采取一定防护措施影响不大，判为一般不合格；情况严重，判为严重不合格。

	
	
	2.2现场加工场地是否饲养家禽、家畜
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看：未饲养家禽、家畜则判为合格；饲养狗并限制活动区域，远离主要生产场所，对生产影响不大，判为一般不合格；饲养家禽、家畜，对生产造成可能存在的污染，判为严重不合格。

	
	
	2.3原辅料存储、成品堆放、生产加工场所应有相对独立的区间，并且通风良好
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看：生产场所与生活区应隔离并且，各场所相对独立且通风良好，判为合格；通风良好，部分场所未相对独立，判为一般不合格；通风不好，场所完全未独立，判为严重不合格。

	
	
	2.4门、窗等与外部相通处应设置纱网等防蚊蝇、防鼠、防尘设施
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看：相关设施齐全，判为合格；设施不齐全，判为一般不合格，没有相关设施，判为严重不合格。

	
	
	2.5生产场所应设置相应的洗手消毒设施
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	同上。

	
	
	2.6生产场所地面应使用钢砖、水磨石、混凝土等铺砌
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	同上

	
	
	2.7生产场所屋顶或天花板应覆涂或装修墙壁要用白瓷砖或其他防腐蚀材料装修高度不低于 l.50m的墙裙；
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	同上

	
	
	2.8﹡生产场所应有排水、排污设施应有排水、排污设施，确保污水、污物排放畅通。污物(加工后的废弃物)的存放设施应密闭或带盖,要便于清洗、消毒，并及时清理
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	同上

	
	3．从业人员基本要求
	3.1具有健康证明
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查阅从业人员健康证明：所有与食品接触人员均有，判为合格；部分人员没有，判为一般不合格；全部没有或者关键作业人员没有，判为严重不合格。

	
	
	3.2上岗应当经过基本的食品安全知识培训
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查阅从业人员培训证明：所有与食品接触人员均有，判为合格；部分人员没有，判为一般不合格；全部没有或者关键作业人员没有，判为严重不合格。

	
	
	3．3上岗时应当做好个人卫生和防护、防止污染食品。
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场观察从业人员进入生产场所前是否洗手、更衣、现场操作是否使用工具防护污染、原料、半成品及成品是否落地堆放等。严格落实，判为合格；部分环节未落实，判为不合格；基本未落实，或者关键环节未落实，判为严重不合格。

	
	4．原辅材料基本要求
	4．1﹡原辅材料应当安全，不得使用非食品原辅材料和霉烂变质的原料生产加工食品
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看：原料库及生产过程中未发现，判为合格；发现过期原料，判为一般不合格；发现使用非食品原辅材料和霉烂变质的原料生产加工食品，判为严重不合格。

	
	
	4.2外购的原辅材料应当具有相对固定的进货渠道或具有质量检验证明文件
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查阅进货记录或者质检报告：完善，判为合格；不完善，判为一般不合格；没有或者严重缺失，判为严重不合格。

	
	
	4.3所用食品添加物质应当建立并保存、使用记录,向当地质量技术监督部门备案
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	查阅是否具有备案证明：完善，判为合格；备案添加物质与使用添加物质不一致，判为一般不合格；未备案，判为严重不合格。

	
	5．生产加工、运输、贮存基本要求
	5.1﹡生产加工工艺应当安全、稳定，不得采用对食品产生有害影响的工艺生产加工食品
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看，并与从业人员座谈：根据所生产的食品进行初步判断：安全，判为合格；安全，不稳定，判为一般不合格；不安全或者严重波动，判为严重不合格。

	
	
	5.2食品运输与贮存的工具、设备和容器等应当干净、卫生，及时清洗。
	□合格
□一般不合格
□严重不合格
	现场查看：与食品接触的工具容器为不锈钢或者食品级塑料（需提供证明文件），干净、卫生，及时清洗，判为合格；使用塑料容器未能提供食品级证明，判为一般不合格；不干净、不卫生，未及时清洗，判为严重不合格。

	监管要求
	※1．属于制售假冒伪劣、使用各种非食品原料和回收食品生产加工“黑窝点”，立即停止违法行为。□（如存在此行为请打√，未发现请整行划除）

2．请于1个月内办齐卫生许可证及营业执照；凡生产瓶（桶）装饮用水、瓶装白酒、儿童食品、乳制品等高风险食品的，还必须在1个月内办理食品生产许可证，否则必须转产或停产；
3．请按照“食品生产小作坊生产必备条件”进行整改，对上述问题于1个月期满提交书面整改报告和证据；
4．请于1个月内提交《食品质量安全生产承诺书》。
5．其他：                                     。
监管人员签名：                   年　　月　日

	被检查单位（人）对检查情况意见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　     签名：　　             　年　　月　　日

	处理结果　
	□A．属于立即取缔类，建议立即报整治办组织予以取缔； 

□B．属于拟取缔类，建议立即报区整治办，由整治办协调各有关部门提出整改要求，整改期为1个月。
□C．列入转产类名单，建议给予1个月过渡期转产或者申办食品生产许可证。

□D．列入拟保留类名单，整改期为1个月。

□E．列入保留类名单，建议保留。 
□F．其他：                                     。
（请在以上选项前□打√）

　　　　　　　　　　　　　　　经办人签名：　                  　　年　　月　　日

	存
档
	监管责任人意见
	□A．同意，立即报整治办建议取缔。
□B．同意，立即报整治办，待整治办提出具体整改要求后现场落实整改措施。
□C．同意，报知整治办，1个月期满现场落实。

□D．同意，报知整治办，1个月期满书面验证小作坊提交的整改报告和有关证据。
□E．同意。2007年10月20日之前汇总公示并报区政府。

其他要求：                                     。

□F．不同意。其他要求：                                     。

上述意见，请审批。
　  签名：　　　年　　月　　日

	
	主管责任人意见
	□A．同意。其他要求：                                     。
□B．不同意。其他要求：                                     。
签名：　　                 　年　　月　　日

	
	1． 已按领导意见处理。

2． 食品质量安全承诺书已提交。

3． 整改报告及整改证据已提交。

4． 其他：                                     。
存档人签字：　　　　　　　　　                  　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


说明：（1）监管要求合计18项，其中*项目4项，为单项否决项；超过7条严重不合格或者*项目出现严重不合格，判为严重不符合卫生和安全要求；
（2）立即取缔类：发现制售假冒伪劣、使用各种非食品原料和回收食品生产加工“黑窝点”，列入取缔类名单，立即报所在辖区专项整治办公室；
（3）拟取缔类：严重不符合卫生和安全要求的小作坊、卫生许可证及营业执照均无的小作坊；
（4）转产类：生产加工瓶（桶）装饮用水、瓶装白酒、儿童食品、乳制品等食品的小作坊；
（5）拟保留类：卫生许可证、营业执照不齐全及不符合食品生产小作坊生产必备条件要求的小作坊，在1个月内整改完毕列入保留类名单；
（6）卫生许可证、营业执照齐全并且符合食品生产小作坊生产必备条件要求的食品生产小作坊；
（7）本记录第1-2页复制一份被检查单位（个人）存底，1-3页存档备查。
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