
附件二    食品生产申报资料填写要求及示范文本
申请食品品种类别及申证单元 产品种类(产品单元) 
企业名称   填写企业营业执照上的注册名称或预核准名称 

住     所   有营业执照的，按营业执照上住所填写；持企业名称预
核准通知书的由企业进行承诺，按承诺的住所填写 
 生产场所地址 填写申请企业的实际生产场地的详细地址，要注明市
(地)、区(县)、路(街道、社区、乡、镇)、号（村）等

即：× 市（地）× 区（县）×乡（镇）×路（街道）

联 系 人    王××（填写企业负责办理生产许可证工作人员） 
联系电话    手机和固定电话（企业负责办理生产许可证工作人员）
传    真        ×××××××         
电子邮件      ×××××××@ ××××××  

申请日期       ××    年  ×× 月 ×× 日

首次申请□   延续换证□   变更□

 （根据实际申请的需要在□打“√”）

  （格式文本，自行下载，按法律规定和后附注意事项填写）

注 意 事 项
1、 填写要实事求是，不得弄虚作假。

2、申请书应打印，不得涂改。

3、申请书中的署名、印章应与工商行政管理部门预先核准或登记注册的一致（印章复印无效）。

4、申请生产食品品种类别及申证单元按照相应审查细则的规定填写。

5、 每个申证单元必须对应一套申请材料。

6、计量单位应使用行业通用的法定计量单位。

7、 企业提交本申请书（包括申请书要求的附件）一式2份，同时提供内容一致的电子文本。

8、申请许可证变更的，应同时填写食品生产许可证变更申请书。

企 业 陈 述

1、 本企业名称已经□预先核准、□登记注册。附有效期内名称预先核准通知书（或营业执照）复印件。

2、本企业已组成治理结构。附结构图及法定代表人、负责人或投资人的资格证明或身份证明复印件。

3、 本企业已获必要的生产加工场所。附生产加工场所有权使用的证明材料、生产加工场所平面图（标尺寸、面积等主要参数）。

4、本企业生产加工场所周围环境符合相关规定。附周围环境平面图。

5、本企业生产加工场所各功能间布局符合相关规定。附各功能间布局图复印件（标尺寸、面积等主要参数）。

6、 本企业生产工艺流程符合相关规定。附示意图复印件。

7、本企业生产加工场所已拥有必要的生产设备设施。附设备设施清单（关键设备标有参数，委托检验的附委托检验合同）、设备布局图。

8、 本企业已拥有必要的专业技术人员、管理人员。附一览表。

9、 本企业已制定必要的质量安全管理制度。附文件清单及文本。

10. 本企业按审查细则要求，提供附件相关材料（如有时）。 

11. 本企业拥有的以上资源，符合规定条件，能够适应申请生产的食品品种，单班生产八小时：日产量可以达到        、月产量可以达到     、年产量可以达到     。

本企业承诺：对申请材料内容真实性负责，并承担相应的法律责任。

             负责人签名/盖章：
 年    月    
企业基本条件和申请生产食品情况表
	企

业

基

本

条

件

汇

总
	企业名称或预核准名称
	填写企业营业执照上的注册名称或预核准名称

（应与营业执照或预核准名称、公章填写严格一致）

	
	食品生产许可证编号
	（许可延续申请和扩项申请时填写）

	
	生产场所地址
	填写申请企业的实际生产场地的详细地址，要注明市(地)、区(县)、路(街道、社区、乡、镇)、号（村）等

	
	法定代表人或负责人
	（应与营业执照或企业名称预核准通知书一致）
	联系电话

（手机和固话）
	1388988××××
024-8756××××   

	
	电子邮箱
	××@ ×××
	经济性质
	填写营业执照或企业名称预核准上的经济类型

	
	营业执照编号

（如有时）
	营业执照上注册的编号
	企业代码

（如已设立时）
	按组织机构代码证填写

	
	主要管理和

技术人员数
	×××人

按实际情况填写
	生产厂房

建成时间
	×年×月×日

	
	占地面积
	×××   米2
	建筑面积
	×××    米2

	申

请

生

产

食

品

情

况
	申证单元及

食品品种明细
	申证单元： 按细则规定的单元名称填写

	
	
	食品品种明细：

饮用天然矿泉水；瓶装饮用纯净水
（列出生产该单元产品所执行的所有产品标准的名称）



	
	执行食品安全标准或企业标准
	饮用天然矿泉水：GB8537-1995

瓶装饮用纯净水：GB17323-1998
（列出该单元产品的全部产品标准号，企业标准要注明备案号）

	
	年设计能力
	×××     吨
	年实际产量

（企业已设立时）
	×××    吨


注：本表需附拟设立企业的《名称预先核准通知书》；已设立企业的营业执照复印件（换证、变更企业需同时提供《食品生产许可证》正、副本，副页）。企业执行的产品标准文本。
企业治理结构

	                职责         身份证（明）文件号码

法定代表人   姓名（职责）              个人身份证号码   

负责人       姓名（职责）               个人身份证号码      
投资人

             股权人姓名                个人身份证号码    




注：本表需附治理结构图，法定代表人、负责人或投资人的资格证明或身份证（明）复印件。

企业生产加工场所有关情况

	序号
	企业各生产场点、工艺、工序名称
	该生产场点、工艺、工序所在地
	该所在地有权使用证明材料

	
	   企业有多个生产场点的应逐一填写，（如生产场点A、生产场点B等）

按企业申报产品的具体工艺流程的顺序来填写
	填写生产场点地名或车间名称
	房产证、土地证、租赁合同、由具有发放权属资格的乡镇及以上政府开具的土地使用权证明等

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1. 本表所报工序必须覆盖审查细则规定的各工艺要求；
2. 本表需附生产加工场所有权使用的证明材料复印件、生产加工场所平面图、场所周围环境平面图、功能间布局图、工艺流程图。
企业有权使用的主要生产设备、设施一览表

	序号
	设备设施名称
	规格型号
	数量
	安装使用

场所
	生产厂

及国别
	生产

日期
	完好状态
	购置或租用日期，购置资产证明或租用证明

	1

2

3
	注：对照该产品实施细则规定的要求，填写企业实际具备的生产设备。按生产工艺流程顺序填写。

×××××××
×××××××
×××××××
	注：指设备铭牌、说明书中标明 的规格型 号

×××××××
×××××××
×××××××
	注：按企业实际所配备的生产设备的数量填写

1

1

1
	注：指设备实际使用的场所或工序，如配料车间等

具体生产车间

具体生产车间

具体生产车间
	注：对国产设备，填写生产企业的全称；对进口设备，可只填写国家名称；对自行设计、制造的设备、填写自制

×××××有限公司

美国

自制
	注：按设备铭牌、合格证、或说明书中主要的生产日期填写

×年×月×日
×年×月×日
×年×月×日
	注：指设备的完好程度，一般分为完好、待修和报废三种，按照设备的实际状态填写

完好

完好

完好


	注：1、按设备台帐中设备购进日期填写；自制设备按设备档案中竣工使用日期填写

2、附购买发票、收据、设备生产企业出具的证明材料（如无上述证明，企业需上交自我承诺）

×年×月×日（有权使用证明材料以附件形式附在该页后面）

×年×月×日（有权使用证明材料以附件形式附在该页后面）

×年×月×日（有权使用证明材料以附件形式附在该页后面）


注： 本表需附设备设施布局图，设备设施有权使用的证明材料复印件。

企业有权使用的主要检测仪器、设备一览表

	类别
	序号
	名   称
	型号
规格
	精度
等级
	数量
	检定有效截止期
	使用
场所
	生产厂
及国别
	生产
日期

	自行购置的仪器、设备
	
	按与申报产品单元相关的采购、过程和出厂检验所需的检测仪器、设备的实际名称填写


	按检测仪器、设备铭牌或说明书标明的规格型号填写


	按检测仪器、设备所具备的精度等级填写


	按企业实际所配备的检测仪器、设备的数量填写


	以仪器检定证书上的有效期为准

（没有检定证书的填写设备的出厂检验合格日期）


	按检测仪器、设备的实际使用场所填写，如在生产线或实验室使用


	对国产设备，填写生产企业的全称；对进口设备，可只填写国家名称


	按设备铭牌、合格证、或说明书中的生产日期填写



	
	1
	液相色谱仪
	××
	××
	1
	×年×月×日
	检验室
	美国
	×年×月×日

	以上企业自行检验时填写

	以下企业委托检验时填写

	委托检验的（同时附委托合同）仪器、设备
	
	委托

检验

提供
市局
审核
意见
	
	
	
	
	
	
	


企业具有的主要管理人员、技术人员一览表

	序号
	姓名
	身份证号
	性别
	年龄
	职务
	职称
	文化程度、专业
	负责领域工序

	
	如实填写

（应包括企业负责人、质量负责人、技术负责人、检验人员、关键岗位操作人员）


	如实填写


	如实填写


	如实填写


	一般应填写担任的行政职务，如总经理、总工程师、车间主任、检验室主任（主管）等


	一般按工程技术人员职称资格证书填写


	如实填写


	一般按其所在的部门或者岗位填写



	1

2

3


	王××

李××

张××
	************

************

************
	男

女

男


	39

35

28
	总经理

副总经理

技术员
	高级经济师

高级工程师

助理工程师
	本科

本科

专科
	管理岗位

管理岗位

管理岗位


企业各项质量安全管理制度清单
	序号
	质量安全管理制度
	相应文本编号

	1
	企业组织机构图
	根据企业实际编号填写

	2
	质量安全目标
	

	3
	质量岗位职责
	

	4
	生产和质量工作人员资格能力规定
	

	5
	人员培训管理制度（企业员工培训档案）
	

	6
	生产设备管理制度
	

	7
	文件管理制度
	

	8
	生产场所卫生管理制度
	

	9
	产品标识管理制度
	

	10
	采购管理制度
	

	11
	仓库管理制度
	

	12
	过程检验管理制度
	

	13
	关键质量控制点管理制度
	

	14
	食品添加剂使用管理制度
	

	15
	化验室管理制度
	

	16
	检测设备管理制度
	

	17
	设备清洗消毒管理制度
	

	18
	纠正预防措施制度
	

	19
	从业人员卫生管理制度
	

	20
	设备维护保修管理制度
	

	21
	出厂检验管理制度
	

	22
	从业人员健康检查管理制度
	

	23
	不合格品管理制度
	

	24
	食品召回管理制度
	

	25
	食品安全事故处置方案
	

	26
	原辅材料进货查验记录制度
	

	27
	从业人员健康档案制度
	

	28
	产品贮存管理制度
	

	29
	生产过程安全管理制度（应包含考核内容）
	

	
	以上仅供参考
	

	
	
	


注： 本表需附管理制度文本。
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