附件2

卫生计生综合监督执法机构

食品安全工作规范

第一章 总  则

第一条  为规范卫生计生综合监督执法机构（以下简称综合监督机构）食品安全工作，依据《中华人民共和国食品安全法》等法律、法规、规章以及《国家卫生和计划生育委员会主要职责内设机构和人员编制规定》，制定本规范。
    第二条  本规范适用于地方各级综合监督机构开展食品安全地方标准管理、食品安全企业标准备案、食品安全标准跟踪评价、食品安全标准宣传培训及其他相关工作。

第三条  综合监督机构应当在卫生计生行政部门的统一领导协调下，建立健全工作考核、指导制度，上级综合监督机构要加强对下级综合监督机构的督导，督促工作落实。

第二章  工作职责

第四条  省级综合监督机构承担以下工作职责：

（一）具体承担食品安全地方标准管理工作；

（二）实施食品安全企业标准备案管理；

开展食品安全标准跟踪评价；

组织开展食品安全标准宣传培训；

参与新食品原料及食品相关产品新品种现场核查；

（六）负责对下级综合监督机构开展食品安全工作的督导、检查及考核；

（七）承办上级部门交办的其他食品安全工作任务。

第五条  地（市）级综合监督机构承担以下工作职责：

（一）参与食品安全地方标准制定修订、企业标准备案管理；

（二）开展食品安全标准跟踪评价；

（三）组织开展食品安全标准宣传培训；

（四）组织开展本行政区域综合监督机构食品安全工作的督导、检查及考核；

（五）承办上级部门指定或交办的其他食品安全工作任务。

第六条  县（区）级综合监督机构承担以下工作职责：

（一）参与食品安全地方标准制定修订、企业标准备案管理；

（二）参与食品安全标准跟踪评价；

（三）开展食品安全标准知识宣传；

（四）承办上级部门指定或交办的其他食品安全工作任务。

第三章  食品安全地方标准管理
第七条  省级综合监督机构应当按照卫生计生行政部门的要求，依据有关法律法规及规章的规定，结合本行政区域实际，拟定食品安全地方标准工作计划。

第八条  省级综合监督机构应当组织实施食品安全地方标准立项、咨询、公开征求意见、审查、报批、报备等日常管理工作；必要时组织开展食品安全地方标准专题调研工作。

第九条  省级综合监督机构承担食品安全地方标准审评专家委员会的日常管理职责。完善管理制度，规范工作流程，组织开展食品安全地方标准审评工作。

第十条  地（市）级、县（区）级综合监督机构应当参与并配合省级综合监督机构开展食品安全地方标准调研、征求意见、标准咨询等相关工作。

第四章  食品安全企业标准备案
第十一条  省级综合监督机构应当依据国家和本行政区域食品安全企业标准管理规定，制订企业标准备案管理工作制度，明确企业标准备案流程和时限，并在备案场所予以公示。

第十二条  省级综合监督机构应当加强食品安全企业标准技术服务工作，定期组织开展企业标准相关专家培训，提高食品安全企业标准制定修订水平。

第十三条  省级综合监督机构应当及时公布食品安全国家标准和地方标准的信息。

第十四条  省级综合监督机构应当收集有关对企业标准的意见及建议，并及时通报企业。适时组织开展食品安全企业标准备案咨询，及时办理有关举报投诉。

第十五条  地（市）、县（区）级综合监督机构根据工作需要，可以承担或协助省级综合监督机构开展食品安全企业标准备案工作，并提供食品安全企业标准备案咨询服务。

第十六条  承担食品安全企业标准备案的综合监督机构应当加强企业标准的档案管理，建立食品安全企业标准备案信息公开工作机制，向社会公布已备案的企业标准。

第十七条  承担食品安全企业标准备案的综合监督机构及其人员应当加强廉洁自律，客观公正、严格遵守工作纪律，提高服务水平。

第五章  食品安全标准跟踪评价
第十八条  各级综合监督机构应当按照国家和地方卫生计生部门的有关要求，组织开展食品安全国家标准和地方标准跟踪评价工作。

第十九条  省级综合监督机构应当根据食品安全国家标准跟踪评价计划，拟定本行政区域食品安全国家标准跟踪评价方案，报同级卫生计生行政部门批准并组织实施。

第二十条  省级综合监督机构应当拟定食品安全地方标准跟踪评价实施办法及工作计划，报同级卫生计生行政部门批准并组织实施。   

第二十一条  地（市）、县（区）级综合监督机构应当按照国家和本省食品安全标准跟踪评价工作计划和方案要求，组织开展食品安全标准跟踪评价工作，完成各项跟踪评价任务。

第二十二条  各级综合监督机构应当加强协调，将食品安全标准跟踪评价任务和本辖区食品安全风险监测方案实施相结合，通过监测数据反映标准执行情况，为适时修订食品安全标准提供科学依据。

第二十三条  各级综合监督机构应当加强调查研究，掌握食品安全标准的贯彻实施情况，科学分析食品安全标准执行中存在的问题，提出解决问题的意见及建议，及时向同级卫生计生行政部门和上级业务指导单位报告跟踪评价工作情况。

第六章  食品安全标准宣贯

第二十四条  省级综合监督机构应当根据国家及省级卫生计生部门的要求，制订食品安全标准宣传培训工作计划。

地（市）、县（区）级综合监督机构应当根据同级卫生计生行政部门工作要求和省级综合监督机构宣传培训工作计划，制订本级食品安全标准宣传培训实施方案。

第二十五条  各级综合监督机构应当组织对下级综合监督机构及辖区内卫生监督协管员开展食品安全标准及相关知识培训。

第二十六条  省级综合监督机构应当加强食品安全标准信息平台建设，提供标准查询、宣贯、交流等服务。

第七章  保障措施
    第二十七条  各级综合监督机构应当根据职责、工作任务、所在地域和服务人口等因素，明确负责食品安全工作的机构，配备相应人员。

省级、地（市）级综合监督机构应当明确负责食品安全工作的处（科）室。

县（区）级综合监督机构应当明确专人负责食品安全工作，有条件的，应当设立食品安全工作科室。

第二十八条  各级综合监督机构应当制订食品安全工作人才培养规划，组建高素质食品安全工作队伍。

健全食品安全专业技术体系建设，加强专项技术人员培养，承担业务指导、社会咨询、宣传教育等工作。 

第二十九条  各级综合监督机构应当协助同级卫生计生行政部门做好与其他食品安全监管行政部门的沟通协调工作。

第三十条  各级综合监督机构应当在同级卫生计生行政部门的组织协调下，与疾病预防控制机构建立顺畅有效的食品安全工作衔接机制，定期进行工作会商。

第三十一条  省级综合监督机构应当建立食品安全标准数据管理和信息通报制度，协助同级卫生计生行政部门做好部门间、上下级间、地区间食品安全信息沟通。 

第三十二条 各级综合监督机构应当建立健全食品安全工作绩效考核制度，开展食品安全工作年度考核。

第三十三条  各级综合监督机构应当做好食品安全工作经费预算，报同级卫生计生行政部门纳入财政预算。

第八章  附  则

第三十四条  省级卫生计生行政部门根据工作实际，可以制定贯彻执行本规范的具体规定，适用于本行政区域内的食品安全工作。

第三十五条  本规范自公布之日起施行。

